经济责任审计履职报告内容要求

一、基本情况及经济管理职责范围和分工

（一）本人的基本情况：姓名、职务、原职任职时间、离任时间；

（二）原任职部门、单位的基本情况：机构设置及人员情况，机构职能等；

（三）经济管理职责范围和分工：包括主管和直接分管工作事项，岗位职责及履行情况。

二、任职期间与目标责任制有关的各项经济指标完成情况

（一）本部门、单位任期内各年度预算执行情况；

（二）财务收支的真实、合法和效益情况；

（三）任期内学校下达的各年度各项经济指标；

（四）经济指标是否已经学校确认完成，如未完成，阐述原因。

三、部门、单位内部控制制度的建立、健全及执行情况

（一）本部门、单位制定的与经济责任相关（如资金、资产和信息系统等）的管理制度及执行情况；

（二）本部门、单位贯彻执行“三重一大”制度情况，特别是重大经济活动的决策程序、财务开支审批制度、财务公开等；

（三）本部门、单位公务接待、因公出国管理规定及执行情况。

四、资产管理和使用情况

（一）任期内本部门新增固定资产是否均由学校统一招标采购，有无自行采购的现象；

（二）任期内本单位是否有专职或兼职资产管理员；

（三）本单位的资产是否做到定期盘点，账实是否相符；

（四）本单位是否存在闲置、待报废资产；

（五）本单位资产的安全完整状况、使用效益情况及保值增值情况。

五、重大经济决策及相关项目情况

单项金额在1万元（含）以上的项目决策、立项、内容、效益等情况。
六、利用资源开展业务的效益、效果情况，专项资金专款专用情况

（一）专项经费的管理和使用情况；

（二）本单位创收情况、创收资金管理使用情况。

七、部门、单位及本人遵守国家财经法规和领导干部廉政规定的情况

（一）单位及本人是否严格遵守国家财经法规和领导干部廉政规定；

（二）任期内是否存在因经济问题被举报的情况；

（三）任期内是否受到过纪律处分。
八、对以往审计和其他监督管理部门检查中发现问题的整改情况；

（一）以往审计和其他监督管理部门检查中发现的问题；

（二）上述问题整改情况。

九、本人认为在经济责任方面存在的问题及建议；

十、需要说明的其他情况。 
